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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CLAVE DE IDENTIFICACION

TRAMITE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO X SERVICIO

Licencias y constancias de uso y aprovechamiento del suelo

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la Direccién de Desarollo Urbano que determina la normatividad

aplicable para el aprovechamiento del uso de suelo, asi como la constancia de que se ha cambiado el uso o aprovechamiento del

suelo por solicitud de algin particular en cualquier predio ubicado en el territorio municipal.

Articulo 11 fraccién Xl de la Ley General de Asentamientos Humanos; articulos 5.10 fraccién VI, §.55 y

5.56 del Cédigo Adminisirativo del Estado de México.
Licencia de Uso de Suelo o Constancia de

Cambio de Uso de Suelo.

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

FUNDAMENTO JURIDICO

UMENTO A OBTENER VIGENCIA DEL DOCUMENTO Un afio

PRESENCIAL

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccién de Desamollo Urbano ubicadas
en Av. Adolfo Lépez Mateos No. 500
esquina con calle Geranio, C.P. 50454,
Colonia Isidro Fabela, Atlacomulico,
México.

No aplica No aplica

En cualquier caso, que se requiera el uso o aprovechamiento del suelo, asi como para la
obtencién de Licencia de Construccion y Licencia de Funcionamiento.

SERNBiatell No aplica.
ION?

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de
la Direccién de Desarrolio Urbano que determina la normatividad
aplicable para el aprovechamiento del uso de suelo de
cualquier predio ubicado en el territorio municipal.

Il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo. Consiste en cambiar el uso del suelo a ofro que al efecto se
determine sea compatible, asi como la densidad e intensidad de
su aprovechamiento o el cambio de altura.

Licencia de uso de suelo.
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si N/A Articulo 136 fraccién | del Reglamento del Libro

Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Articulo 202, fraccion | del Bando
Municipal Vigente.

2.- Documento que acredite la propiedad (Iinscrito | Si (cotejo) | Si (1) simpie Arficulo 136 fraccion I incisos A y B del

en el instituto de la Funcién Regisiral del Estado de Reglamento del libro Quinto del Cddigo
México, que contengan los datos de su Administrativo del Estado de México, Articulo 202,
inscripcion). fraccién Il del Bando Municipal.

En caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:
a) Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o
arendamiento vigente sobre el inmueble.
b) Resoiucion judiciai firme que constituya o deciare la
propiedad o posesién o cualquier ofro derecho redl
o personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.
<) Inmatriculacion administrativa.
d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio (cuando el solicitante no es el titular del
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predio o inmueble).

e) Acta de enfrega de la posesién, en caso de

viviendas.

f) Cédula de confratacion con el Instituto.

g) En el caso de terenos ejidales o comundies,
cerlificado parceiarnio, cerlificado de derechos
aganios O resolucion  ogranic, cédua de

coniratacion con el Instituto de Suelo Sustentable

3.-Documento que acredite la personalidad del

: % 4 : ¢ Si (cotei Si (1) simple Articulo 8 fraccién Il inciso A y B del Reglamento
it (deaiicackinOtical idgenie), e del Libro Quinto del Cédigo Administrativo de
e s T WSRNEN ST UK S SO Estado de México, Articulo 202, fraccién IV del
adjunfar carfa poder, o poder nofarial en su caso. Bando Municipal vigente.
4. Evaluacién de impacto Estatal vigente (en su . : Si (1) s . . oY
: g : Si (Cotejo) | Si(1)smple | Articulo 136 fraccién llinciso C del Reglamento del
caso) previstos en el articulo 535 del Codigo Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
Administrativo del Estado de México. de México. Articulo 202, fraccién VI del Bando
Municipal vigente.
5.- Recibo del pago Predial actualizado para i i e . .
cotejo de clave catastral y recibo de pago de | Si(cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Dl'eccnén de
agua para cotejo Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 17
: apartado politicas y lineamientos).
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Gnicamente que ka personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva de la Empresa y el Poder Si (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccion Il inciso B del Reglamento del
Notarial que acredite al representante Legal. Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado
de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, tnicamente que la personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva o documento que acredite Si (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién Il inciso B del Reglamento del

la existencia de la Institucion y el documento que

Libro Quinto del Cédigo Administrativo de Estado

acredite al representante Legal. de México.
Cambio de uso y aprovechamiento del suelo.
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si N/A Articulo 146 fraccién | del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México.

2.- Documento que acredite la propiedad (Inscrito | Si (cotejo) | Si (1) simple Articulo 146 fraccién linciso A del Reglamento del

en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado

México, que contengan los datos de su de México.

inscripcion).

3.-Documento que acredite la personalidad del | Si(cotejo) | Si(1) simple Articulo 8 fraccién Il inciso A y B del Reglamento

solicitante (identificacién oficial vigente)

del Libro Quinto del Cédigo Adminisirativo de
Estado de México.
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***En caso de no gestionar el fitular se deberd
adjuntar carta poder o poder notarial segin sea el

caso.

Si (Cotejo) | Si(1) simple Articulo 146 fraccién linciso G del Reglamento del
libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
4, Evaluacion de Impacto Estatal vigente (en su de México.
caso) previstos en el articulo 5.35 del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
N/A Si (1) simple Articulo 146 fraccién | inciso E del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo.
5.- Anteproyecto del desarmollo y su memoria
descriptiva.
N/A Si (1) simple Articulo 146 fraccién | inciso F del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo.
6.- Anteproyecto Arquitecténico.
N/A Si (1) smple | Articulo 146 fraccién linciso H del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo.
7 - Para los casos que no causen impacto regional,
Dictamen de Factibilidad de servicios de agua
poiabie y drenaje.
N/A) Si {1 smpie Arficuto 146 fraccion | inciso | del Reglamento del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo.
8- Opinion favorable de la Comision de
Planeacion para el Desarrollo Municipal.
**Para obfener esta opinion favorable o visto bueno de
Cabildo, se debe enviar un escrito libre al Director de
Desamoflo  Urbano, soficitando el documento,
acompaiiado de todos los requisitos para el cambio de
uso de suelo.
Si (cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 17
9- Recibo del pago Predial actudlizado para apartado politicas y lineamientos).
cotejo.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO Jlldoleo
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Onicamente que la personalidad la
acredita con:
1.- Acta Constitutiva de ia Empresa y el Poder Si (cotejo) Si(1) Articulos 8 fraccién llinciso B, 146 fraccion |, incisos
Notarial que acredife al representante Legal. By C, del Reglamenfo del Libro Quinfo del Cédigo
Administrativo de Estado de México.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO .Il_lﬂblCO
Los mismos documentos que se le solicitan a la
persona fisica, Unicamente que la personalidad la
acredita con:
i.- Acta Constitutiva o documento que acredite Si (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccién il inciso B del Regiamento dei

ia exisfencia de fa insfifucion y ei documenfo que
acredite al representante Legal.

tibro Quinfo del Cédigo Adminisfrafivo de Esfodo
de México.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANC

1. Lao el ciudadano se presenta en la oficina para solicitar informacién;

2. Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera

integrar su documentacién;

3. Una vez que el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada se le
asigna un nomero de folio y se le indica que en un dia habil posterior se le hara enirega de su documento;
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4. Lao el ciudadano recibe la orden de pago. el dia que recoja su documento para realizar el pago comrespondiente en las
cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en la Direccién de Desarollo Urbano o al interior del palacio Municipal de
Atlacomuico y presenta el recibo de pago en la ventanilia de atencién de la Direccién de Desarrolio Urbano:

5. Lao el civdadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros.

Cinco dias habiles; para la modalidad: Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo, seré de
cinco dias habiles posteriores al visto bueno del Cabildo.

L. Llicencia de Uso de Suelo

$1.173.00 (Un mil ciento setenta y fres pesos 00/100 M.N) por la expedicion de Licencia de Uso de Suelo: o
$2,933.00 (Dos mil novecientos freinta y fres pesos 00/100 M.N) con inspeccién de campo, y

$5.866.00 (Cinco mil ochocientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N} con estudios técnicos.

Il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

,866.00 (Cinco mil ochocientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N)

I. Licencia de Uso de Suelo

Articulo 144 fraccién VIIl, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

Articulo 144 fraccién X|, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

ZEATYern TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CHEDITO DETO EN LINEA
En la caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccién de Desarrolio Urbano ubicadas
¢(DONDE PODRA PAGARSE? en Av. Adolfo Lépez Mateos No. 500 esquina con calle Geranio, C.P. 50454, Colonia ksidro Fabela,
Aflacomulco, México.
En las cajas de cobro de Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal $/N, Col. Cenfro,
Atlacomulco, México.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

FUNDAMENTO JURIDICO

OTRAS ALTERNATIVAS

| EL QUE CUENTA EL 3 dias Articulo 29 del Cédigo de
= % A o L E Procedimientos Administrativos del
BLIGADO PARA FUNDAMENTO JURID! Eao o e
3 dias Articulo 8 fraccién V del Reglamento

del Llibro Quinto del Cédigo
Administrativo de Estado de México.

FUNDAMENTO JUR

Pamrafo sexto del articulo 135° del
No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO Céodigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

I. Licencia de Uso de Suelo

Que el uso de suelo solicitado este considerado en el Plan Municipal de Desarolio Urbano de
(el M3 Atlacomulco, asi mismo, que no exista restriccion alguna.

VICIO II. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

El cambio procederd si no se alteran las caracteristicas de la estructura urbana del centro de
poblacién, ni de las de suimagen y que se encuentre ubicado en area urbana o urbanizable.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién de Desarmrolio Urbano. Coordinacién de Licencias

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Mario Mondragén Ruiz

COLONIA Isidro Fabela C.P. 50454
CALLE Av. Adolfo Lopez Mateos esquina con calle Geranio. NUM. INT. S/N NOM. EXT 500
DiAs DE ATENCION De lunes a viemes HORARIO DE ATENCION | 09:00 a 16:00 horas.

1221823 CORREO desurbati@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica TITULAR DE LA OFICINA

MUNICIPIO No aplica COLONIA No aplica G P No aplica

CALLE No aplica NUM. INT. | No aplica NUM. EXT | No aplica
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DIAS DE ATENCION No aplica HORARIO DE ATENCION | No aplica
No
LADA aplica TELEFONO No aplica CORREO | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

hitps://atlacomulco.gob.mx/atiacomulco.gob.mx/Transparencia_22-
24/8 Direccion_de_Desarrollo_Urbano/8.1.Departamento_de_Desarrollo_Urbano/2026/FORMATOS 2026/SOLICITUDDEUSODESUELO.pd
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 :Con base a qué documento se emite la licencia de Uso de Suelo?
RESPUESTA Con la informacién y normatividad contenida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demas
normatividad aplicable.
| RESPUESTA Solamente le autoriza el uso de suelo a aprovechar por tanto si requiere construir debera framitar
su Licencia de consfruccion correspondiente.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢la licencia de Uso de Suelo fiene vigencia de un afio, pero debo refrendar cada afo?
RESPUESTA No es necesario, solamente que usted requiera cambiar el uso de suelo autorizado en su predio o
aumente los metros de aprovechamiento.
PREGUNTA FRECUENTE 4 tQué pasa si no estd permifido el uso de suelo para un establecimiento comercial o para una
consfruccion?
RESPUESTA Es necesario que presente su solicitud para Cambio de Uso de Suelo la cual sera autorizada o
negada por el Cabildo Municipal.

Licencia de Construccion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADGS

RESPONSABLE

Coordinador de licencias 74

e @° Anaupd’y AUTQRIZO FECHA DE ACTUALIZACION
}5; ; " »
11/03/2026




